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PEMERINTAH PROVINSI JAWA TIMUR
DINAS TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI

UPT PELATIHAN KERJA JEMBER
Jl. Basuki Rahmat No. 2OS Telp. 0331-336021 Fa:<. 03iI1-325317

Email: uptpkjember nakertransduk@jatimpro u.go. id
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TEKNIS flHAN KERJA JEilBER

Tempat /Tanggal lahit (Place and date of birth) : .Iember, 08-O5-1999

Telah menglkuti Pelatihan Bebacls Kompetenei prcgram pelatihan Operator Basic Office
Has Followed @mpetency Easad Training with specification Operator Basic Office

dan dinyatakan "KOilPETEN"
and was dedarcd "CAMPETENT

Di*elenggarakan oleh Unit Pelakrana Teknis Pelatihan Kerla Jember selama 240 Jam Pelatihan
Condueted at Technical Unrt of Vacational Training Jember, for 240 taurtnining
dari tanggal {7 Mei zOff dd 06 Jull2017, Berdasarkan SK, Kepala Unlt Pelakaana Teknis Pelatlhan Kerta Jember
hom date May 1f 2017, untit July O*zol7,based on Head Techiical Unrt of Vacationat Training Jember
Nomor Keputusan 563rSK.3rr1A8.7.0A2017, tanggat 02 it€l 2017.
Number 56il8K.31/1A8.7.02n01Tdate May t' ZO|I

Unit of Tnining Jember
KEPALA )

Jember, 06 Juli 20{7

N a m a(Name)

N I S (Irainee lndentity tlumbe{

CERTIFICATE
NOMOR : 563/166 /108.7.022017

ilenerangkan bahwa (Ihis is to certify that) :

: l.lAUl-,AI{A KEI|IN PRADANA

: 266.087.1.443.2,20fl

10 198403 1 013



DAFTAR UT{IT KOiiPETEilSI
List Unit{s) of Competenry

NO KODE UNIT UNIT KOMPETENSI

1

2

3

4

5

T|K.OPo2.004.01

TtK.OP02.005.01

T|K.OP02.011.01

TtK.OP02.012.01

TtK.OP02.013.01

Mengoperasikan piranti lunak Pengolah Kata dengan M$ WordlOpen office (write$ - tingkat dasar

Mengoperasikan piranti lunak lembar sebar (spreadshee$ M$ Excellopn offiice (calc) - tingakt dasar

Mengoperasikan piranti lunak Presentasi M$ Porer PoinU0pen o,ffice (lmpress)

Mengoperaaikan piranti lunak pengolah kata tingkat maju

Mengoperasikan piranti lunak lembar sebar - tingkat maju

Jember, 06 Juli 2017
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